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Informazioni per una corretta fruizione del webinar
Canali a disposizione dei partecipanti per interagire

In questa sezione è possibile:

 Porre domande ai relatori

 Leggere le risposte fornite dai relatori

 Chiedere ulteriori chiarimenti in merito 
alle risposte fornite

 Effettuare richieste di tipo «tecnico»

In questa sezione è possibile:

 Porre domande ai relatori

 Leggere le risposte fornite dai relatori

 Chiedere ulteriori chiarimenti in merito 
alle risposte fornite

 Effettuare richieste di tipo «tecnico»

In caso di problemi nell’utilizzo della chat, è 
possibile inviare le proprie domande all’indirizzo 

e-mail dedicato

facilitazionedigitale@regione.lazio.it

In caso di problemi nell’utilizzo della chat, è 
possibile inviare le proprie domande all’indirizzo 

e-mail dedicato

facilitazionedigitale@regione.lazio.it

CHAT MAIL



2

Indice

1. Linee guida – Modalità di rendicontazione

• Richiesta di anticipazione

2. Sistema ReGiS:

• 1) Sezione Procedura di aggiudicazione

• 2) Sezione Titolare effettivo

• 3) Sezione Gestione spese

• 4) Sezione Indicatori

3. Archiviazione

4. Altra documentazione utile

5. Q&A



Linee guida –
Modalità di rendicontazione



4

Linee guida – Modalità di rendicontazione
Introduzione strumenti a supporto

Per eventuali richieste di informazioni e chiarimenti:
1. Per domande sulla procedura di rendicontazione o sulle istruzioni delle Linee Guida, è possibile inviare una e-mail a facilitazionedigitale@regione.lazio.it.
2. Per problemi legati all’utilizzo della piattaforma ReGiS, consultare i documenti di supporto nella sezione «Documenti utente» una volta effettuato l'accesso all’area riservata di 

ReGiS. Se questi documenti non risolvono il problema, è possibile aprire una segnalazione tramite il form nella sezione «Assistenza» (disponibile dopo l’accesso all’area 
riservata di ReGiS) oppure inviare una e-mail a assistenzatecnica.ReGiS@mef.gov.it.

N.B: spingendo il tasto Ctrl + click sinistro del cursore sulla singola immagine, si può accedere direttamente al link di pertinenza.

Il documento «Linee Guida - Modalità di rendicontazione» descrive le modalità di rendicontazione delle spese sostenute per il progetto ammesso a contributo a valere sugli Avvisi 
rivolti dalla Regione Lazio agli Enti Locali ed ai Distretti Socio-Sanitari,  Aziende di Servizi alla Persona per il finanziamento dei Punti Digitali Facili (Missione 1 – Componente 1 – Misura 
1.7.2. Rete di servizi di facilitazione digitale)

• Enti Locali e i Distretti SocioSanitari, Aziende di Servizi alla Persona = Soggetti Sub-Attuatori (SSA)

• Regione Lazio Soggetto Attuatore(SA)



Richiesta di anticipazione
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Linee guida – Modalità di rendicontazione
Richieste di anticipazione

Si evidenzia la possibilità di richiedere un anticipo fino al 30% 
del contributo totale dopo aver sottoscritto l’Atto di 
Adesione ed Obbligo e aver comunicato via PEC di aver 
attivato il Punto di facilitazione.

N.B: La percentuale stabilita dall’art. 11 del decreto-legge n. 19 
del 2 marzo 2024, convertito in legge n. 56 del 29 aprile 2024, 
che ha incrementato la misura dell’anticipazione 
precedentemente prevista dall’art. 2, comma 2 del decreto del 
Ministro dell’economia e delle finanze dell’11 ottobre 2021 e 
fissata a un valore pari al 10% del contributo assegnato.

Come si procede alla richiesta di anticipo?

La richiesta dovrà essere trasmessa tramite PEC alla Regione 
Lazio, all’indirizzo: facilitazione.digitale@pec.regione.lazio.it, 
allegando uno dei seguenti format:

• All. 20 - «Format richiesta anticipazione»: per i soggetti 
che ancora non hanno effettuato la richiesta

• All. 21 - «Format richiesta integrazione anticipazione»: 
per i soggetti che hanno ricevuto l’anticipo del 10%

Si precisa che gli allegati richiedono la firma del legale 
rappresentante del Soggetto Sub-Attuatore.

All’interno del capitolo 2 «Fasi della rendicontazione» del documento «Linee guida – Modalità di rendicontazione» vengono descritte le fasi relative alla
rendicontazione. In particolare, come di seguito riportato, vengono descritti i termini e le modalità di presentazione della richiesta di anticipo.

N.B: spingendo il tasto Ctrl + click sinistro del cursore sul singolo allegato, si può accedere direttamente al link di pertinenza.

Si segnala che l’erogazione dell’anticipazione avverrà solo a seguito della risoluzione dei KO ReGiS



Sistema ReGiS
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Al fine di poter profilare in ReGiS i Soggetti attuatori, al momento, è
necessario che l’Amministrazione centrale richieda all’Ufficio di
monitoraggio del servizio Centrale per il PNRR il modulo per la
mappatura dei Soggetti attuatori. Ricevuto il modulo,
l’Amministrazione centrale consulterà i ruoli disponibili e lo invierà al
Soggetto attuatore che dovrà compilarlo e reinviarlo
all’Amministrazione Centrale per l’attivazione, modifica e/o
cancellazione utenze. Il Soggetto attuatore compilerà il modulo
sulla base dei nominativi ricevuti via PEC dai Soggetti sub-
attuatori. Il modulo così compilato andrà trasmesso all’Unità di
missione e al predetto ufficio di monitoraggio che contatterà
l’assistenza preposta affinché attivi le utenze.
(https://ReGiS.rgs.mef.gov.it)

N.B: L’accesso al sistema ReGiS può essere 
effettuato dall’utente, nonché dal Sub-Attuatore, 

che risulta essere già abilitato al sistema.

Sistema ReGiS
Accesso alla piattaforma

SSA

RL

DTDMEF

DTD
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Il Soggetto sub-attuatore dovrà alimentare la piattaforma ReGiS in maniera sistematica e continuativa per adempiere al monitoraggio mensile previsto
dal PNRR, rispettando gli adempimenti riportati nell’Avviso e nell’Atto di adesione ed obbligo.

Il Soggetto sub-attuatore avrà accesso esclusivamente alla sezione «Anagrafica Progetto» della piattaforma ReGiS, collocata all’interno del catalogo
«Configurazione e gestione delle operazioni», all’interno della quale dovrà avvenire il costante aggiornamento dei dati di avanzamento procedurale,
fisico e finanziario.

Sistema ReGiS
Accesso alla piattaforma

Ulteriori istruzioni operative relative agli 
elementi minimi di monitoraggio e della 
documentazione che deve essere caricata sul 
sistema informativo ReGiS in tutte le fasi del 
ciclo di vita del progetto, sono disponibili 
all’interno dell’Allegato 11 «Istruzioni 
operative di monitoraggio» all’interno 
delle Linee Guida.
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Sistema ReGiS
Ricerca progetto

Dopo aver effettuato l’accesso, è possibile ricercare all’interno della Piattaforma il progetto di interesse, come illustrato nelle schermate di seguito riportate.

Sezione in cui inserire il 
codice CUP

Cliccare sul progetto di 
riferimento



Inserimento dati
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Sistema ReGiS
Panoramica sezioni

La mappatura delle sezioni ReGiS, di seguito riportata, fornisce una panoramica delle tematiche che verranno affrontate nel presente incontro.

Procedura di 
aggiudicazione

Soggetti gara Titolare effettivo

Attestazione delle verifiche effettuate sulla procedura di gara Checklist di autocontrollo e Approfondimento Circolare 5 DTD

Gestione spese Obbligazioni 

Pagamenti a costi reali

Giustificativi di spesa

Percettori 

Indicatori Indicatori Comuni 

Indicatori Target

N.B: si segnala che le sezioni illustrate, in 
particolare Procedura di aggiudicazione e Gestione 
spese, nonché le relative sottosezioni, 
afferiscono (a titolo di esempio) alla procedura 
di affidamento diretto a Genesi S.r.l espletato da 
Regione Lazio per l'ideazione e progettazione 
della campagna di comunicazione. 



13

Sistema ReGiS
Sezione «Procedura di aggiudicazione» (All. 11, pag.11/12/13)

La sezione procedura di aggiudicazione permette di rendicontare le procedure effettuate nell'ambito della progettualità. Per le procedure con CIG associato
al progetto, ReGiS interopera con SIMOG e inserisce automaticamente il CIG nella «Lista dei CIG associati al CUP».

Cliccando su «Visualizza 
altre sezioni» si accede alla 

sezione relativa alla 
procedura di aggiudicazione

Entrando in modalità 
«Modifica» e selezionando uno 

dei CIG nella lista, basterà 
cliccare su «Aggiungi CIG 
selezionato» per poterlo 

visualizzare nella successiva 
sottosezione
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Sistema ReGiS
Procedura di aggiudicazione (All. 11, pag.11/12/13)

Nella sottosezione procedura di aggiudicazione verranno visualizzati i CIG aggiunti dalla «Lista dei CIG associati al CUP». Per le procedure senza CIG,
invece, le informazioni andranno inserite manualmente.

Entrando in modalità «Modifica» e 
cliccando su «Carica allegati», per 
ogni CIG va caricato un file zip 

contenente tutta la documentazione 
citata nella Checklist di autocontrollo 
sulla selezione dei fornitori (All. 4/5)

Qualora si trattasse 
di procedure senza 

CIG, cliccare su
«Aggiungi» per 

inserirle 
manualmente
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Sistema ReGiS
Procedura di aggiudicazione (All.11, pag.12)

Si evidenzia che, per ogni procedura di aggiudicazione, va effettuata l’Attestazione delle verifiche effettuate sulla procedura di gara.

Cliccando su 
«Attestazione» si accede 

alla sezione per 
effettuare l’attestazione

Cliccando su 
«Crea» si procede alla 

creazione 
dell’attestazione
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Sistema ReGiS
Procedura di aggiudicazione (All.11, pag.12)

L'attestazione prevede diversi punti di controllo e, per ognuno di essi, deve essere caricata la relativa documentazione.

Esempio: Il Punto di 
controllo relativo alla 

regolarità amministrativo-
contabile. L'allegato da 

caricare in corrispondenza è 
la Checklist autocontrollo 

selezione fornitori (All. 4/5)
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Sistema ReGiS
Procedura di aggiudicazione – Approfondimento Circolare n. 5 DTD

La Circolare n. 5 «Ulteriori indicazioni ai fini della rilevazione dei titolari effettivi» del Dipartimento per la Trasformazione Digitale del 18/10/2023, contiene la Tavola 
che associa ad ogni punto di controllo dell’ Attestazione delle verifiche sulle procedure di gara, i documenti da caricare. 
Di seguito i primi quattro punti di controllo e la documentazione corrispondente:

All. 4/5 alle Linee Guida

All. 4/5 alle Linee Guida



18

Sistema ReGiS
Procedura di aggiudicazione – Approfondimento Circolare n. 5 DTD

La Circolare n. 5 «Ulteriori indicazioni ai fini della rilevazione dei titolari effettivi» del Dipartimento per la Trasformazione Digitale del 18/10/2023, contiene la Tavola
che associa ad ogni punto di controllo dell’ Attestazione delle verifiche sulle procedure di gara, i documenti da caricare.

Di seguito i punti di controllo 5, 6 e 7 e la documentazione corrispondente:

All. 4/5 alle Linee Guida

All. 8 alle Linee Guida

All. 4/5 alle Linee Guida

All. 9/10 alle Linee Guida
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Sistema ReGiS
Procedura di aggiudicazione – Approfondimento Checklist di autocontrollo

Le Checklist vanno compilate e firmate dal Responsabile del 
controllo, nominato con atto formale. Il Responsabile del controllo 
nominato dovrà trovarsi in una posizione di indipendenza dal RUP e 
dall’Ufficio che ha gestito la procedura. 
In deroga, nel caso di motivati impedimenti organizzativi da parte 
del SSA, le checklist potranno essere compilate e firmate dal 
referente della Misura (RUP, Dirigente o Referente della misura) o 
un collega o responsabile appartenente alla stessa struttura che 
gestisce l’intervento. In quest’ultimo caso non occorre nessuna 
comunicazione da parte del SSA a Regione Lazio.

CHECKLIST DNSH

CHECKLIST
La compilazione delle Checklist deve avvenire 
successivamente alla chiusura della procedura 

di selezione dei fornitori, trattandosi di 
autocontrollo della procedura stessa.

Le Checklist, allegate alle Linee Guida, servono ad effettuare l’autocontrollo sulle procedure espletate. Ogni Checklist contiene punti di controllo per i 
quali va effettuata la compilazione (Sì/No/N.A.) e per i quali vanno indicati i documenti verificati o utilizzati per la verifica degli stessi. 
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Sistema ReGiS
Procedura di aggiudicazione – sottosezione Soggetti Gara (All.11, pag.13)

Nella sottosezione «Soggetti Gara» vanno inseriti i dati dei soggetti di gara. Per le procedure con CIG associato al progetto, i soggetti verranno inseriti
automaticamente grazie all’interoperabilità con SIMOG; diversamente, occorrerà inserirli manualmente.
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Sistema ReGiS
Titolare effettivo (All. 11, pag. 6/7)

È necessario mettere una 
spunta sulla riga di interesse al 

fine di valorizzare la 
successiva sottosezione 

«Titolari effettivi comunicati»

La sezione «Titolare effettivo» permette di inserire le informazioni sulla titolarità effettiva in riferimento ai Soggetti censiti nel Progetto stesso. Nella
sottosezione «Rilevazione titolare effettivo» viene visualizzato automaticamente l’elenco degli appaltatori/subappaltatori e degli attuatori e sub-
attuatori presenti sul progetto.
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Sistema ReGiS
Titolare effettivo (All. 11 pag. 6/7)

Nella sottosezione «Titolari effettivi comunicati», cliccando su «Modifica» e successivamente su «Aggiungi», il sistema fornisce la possibilità di inserire i dati
relativi alTitolare effettivo del soggetto selezionato nella sottosezione precedente «Rivelazione titolare effettivo».

Nella sezione «Allegati» vanno 
inserite le comunicazioni acquisite 

relative alle titolarità effettive. I 
format sono disponibili negli 

Allegati 1 (per enti pubblici)  e 2 
(per enti privati) delle Linee Guida

Inserendo il Codice fiscale del 
titolare effettivo individuato, 

verranno recuperati 
automaticamente i dati sottostanti. 

(nome cognome, data nascita)

Dati referente Dati referente Dati referente Dati referente

In questa sottosezione vengono 
visualizzati i titolari effettivi 
comunicati relativamente al 
soggetto selezionato nella 

precedente sezione
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Sistema ReGiS
Gestione spese (All. 11 pag. 3/4/5/6)

La sezione «Gestione spese» permette di effettuare la rendicontazione delle spese progettuali. Nella sottosezione «Obbligazioni» vanno inseriti i dati
relativi agli impegni giuridicamente vincolanti, relativi alla progettualità.

Inserimento 
dati relativi alle 

obbligazioni

Nella sezione «Allegati» della 
sottosezione «Obbligazioni» 

vanno caricati gli atti 
amministrativi con i quali è 
stata assunta l’obbligazione 
(es. determina a contrarre, 
determina di approvazione 

contratto)
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Sistema ReGiS
Gestione spese (All. 11 pag. 4)

Nella sottosezione «Pagamenti a costi reali» vanno ReGiStrati i pagamenti effettuati nell’ambito della progettualità. In modalità «Modifica», è possibile
recuperare i dati da sistema esterno (cliccando su «Aggiungi dati da sistema esterno») oppure aggiungerli manualmente (cliccando su «Aggiungi»).

Nella sezione «Allegati» vanno 
caricati tutti i documenti attestanti 
i pagamenti effettuati (es. mandati 

di pagamenti, F24 etc.)
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Sistema ReGiS
Gestione spese (All. 11 pag. 5)

Nella sottosezione «Giustificativi di spesa» vanno caricati, in modalità «modifica» i giustificativi di spesa (es. Fatture elettroniche) associandoli ai pagamenti
caricati nella sottosezione precedente «Pagamenti a costi reali».

Nella sezione «Allegati» vanno 
caricati tutti i documenti attestanti 
la spesa sostenuta (fatture/cedolini, 

ZIP dei documenti citati nella 
Checklist di autocontrollo delle 

spese sostenute)

Cliccando su «Aggiungi» il 
sistema dà la possibilità di 

associare ad ogni pagamento 
inserito nella sezione 

«Pagamenti a costi reali», i dati 
relativi al giustificativo di spesa
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Sistema ReGiS
Gestione spese (All. 11 pag. 5)

Nella sottosezione «Percettori», invece, vanno caricati i dati relativi ai soggetti che percepiscono le risorse nell’ambito del progetto, dunque, possono
coincidere con i Soggetti censiti della sezione «Procedura di aggiudicazione».

Inserire i dati relativi al 
Percettore dei singoli 
pagamenti effettuati e 

ReGiStrati nella sezione 
«Pagamenti a costi reali»
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Sistema ReGiS
Indicatori (All. 11, pag. 10/11)

Nella sezione «Indicatori» vanno inseriti i dati, recuperati dalla piattaforma FACILITA, relativi agli indicatori progettuali. Per gli indicatori comuni
l’aggiornamento richiesto è almeno semestrale. Gli indicatori di target, invece, vanno aggiornati mensilmente.

Entrando in modalità 
«Modifica» è possibile 

effettuare l’aggiornamento 
dei dati. 
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Sistema ReGiS
Indicatori comuni (All. 11, pag. 11)

Per ognuno degli indicatori comuni è necessario popolare il campo relativo al «Valore programmato», se disponibile. Qualora non fosse disponibile, è facoltà del
SSA inserire «zero» nel valore programmato e aggiornare il valore realizzato ad ogni avanzamento significativo e con scadenza almeno semestrale.

Fare Clic 
sull’indicatore 
che si desidera 

aggiornare

Inserire il valore 
realizzato nel mese e 

nell’anno 
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Sistema ReGiS
Indicatori target (All. 11, pag. 11)

Per gli indicatori di target il valore programmato è stato già popolato dall’Amministrazione Titolare. Il valore realizzato, invece, va aggiornato
mensilmente. Sarà possibile indicare un valore pari a zero nel caso di «effetti non ancora realizzati» specificandolo nel campo motivazione.

Fare Clic 
sull’indicatore che 

si desidera 
aggiornare

Inserire il valore 
realizzato nel 

mese e nell’anno
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Sistema ReGiS
Archiviazione

Considerando l’obbligo di conservazione dei documenti progettuali per i 10 anni successivi all’erogazione del saldo, si propone un modello di
archiviazione funzionale al caricamento della documentazione sulla piattaforma ReGiS.
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Altra documentazione utile

N.B: spingendo il tasto Ctrl + click sinistro del cursore sulla singola immagine, si può accedere direttamente al link di pertinenza.

All’interno della Documentazione per i Soggetti Sub-Attuatori presente nel sito della Regione Lazio, nella sezione «Rendicontazione», è possibile trovare le
slide utilizzate a supporto del Webinar di presentazione delle «Linee Guida – Modalità di rendicontazione», erogato il 15 Gennaio u.s. e dell’incontro operativo
erogato il 30 Gennaio u.s. Si segnala che, all’interno della medesima sezione, sarà inserita anche la presentazione dell’incontro odierno.
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Q&A



Contatti: 
facilitazionedigitale@regione.lazio.it

Grazie per l’attenzione!


